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Antes de iniciar a completar su papeleria para solicitar autorizacion de fraccionamiento, deber consultar en que uso de suelo se encuentra
la propiedad, segun el reglamento del plan de ordenamiento territorial de la Municipalidad de Quetzaltenango (articulo 28), para determinar
si esta afecto a una multa por no cumplir con el area y frente.
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Memorial o solicitud de aviso de desmembracion elaborada por un abogado, dirigida al jefe del departamento de catastro municipal (Ing.
Héctor Francisco Sazo Tovar).

Fotocopia clara de la solvencia municipal o certificacion catastral de la finca matriz con un mes de vigencia.

Certificacion del segundo registro de la propiedad en original (6 meses de vigencia).

Fotocopia simple legalizada de la escritura de la compraventa de la (s) fraccion (s) a desmembrar.

Plano (s) de desmembracion (es) en original por profesional. (Ej. en el Departamento de Catastro).

Plano de localizacién de la finca matriz (Ejemplo en el Departamento de Catastro).

Plano de ubicacion de la finca a desmembrar con respecto a la finca matriz (Ej. en el Departamento de Catastro).

Si en el inmueble se efectian méas de 1 desmembracion, debera de presentar plano general de la finca matriz (Ej. en el Departamento
de Catastro).

Fotocopia del boleto de ornato del notario autorizante extendido en esta ciudad de Q. 50.00

.Fotocopia de DPI, NIT y boleto de ornato extendido en esta ciudad (clara y legible, en una sola hoja).

Proceso a seguir paraingresar papeleria
Con su papeleria completa debe presentarse a la secretaria del departamento de catastro, donde se le revisara su documentacion.
Si esta completa se le dara una orden de pago por Q. 75.00 por concepto de gastos administrativos, la cual debera de cancelar en el
banco industrial, agencias del parque central.
Debe regresar nuevamente al departamento de catastro con su papeleria y pago en original, la cual entregara a la secretaria, quien le
asignara numero de expediente e indicara fecha y hora de inspeccion de campo, con el objeto de determinar la nomenclatura residencial
y verificar las medidas de la desmembracion.

Nota: Si el inmueble se encuentra dentro de la zona 1, debera ser consultado previamente a la oficina del centro historico. Toda la papeleria
debe venir foliada, en folder con gancho y en sobre manila tamafio oficio. Se recomienda tomar las fotografias a los planos que se encuentran
en las instalaciones del departamento de catastro, para que no existan devoluciones. Mayor informacién al nimero de teléfono 7888-5210.



; DEPARTAMENTO DE CATASTRO
oo REQUISITOS PARA CERTIFICACION DE INMUEBLE

1. Solicitud dirigida al jefe del departamento de Catastro (Ing. Héctor Francisco Sazo Tovar).

2. En la solicitud debe colocar numero de finca, folio y libro, direccion correcta del inmueble o codigo catastral de la
propiedad inmueble.

3. Fotocopia de escritura con razon registral o certificacion del segundo registro de la propiedad (6 meses de vigencia)

4. Fotocopia de DPI y Boleto de Ornato del solicitante (clara y legible, en una sola hoja).

Proceso a seguir para ingresar su papeleria
a. Debe presentarse al departamento de catastro con su papeleria, para que pueda ser verificada en el sistema de cuenta
corriente UNIX-INFORMIX municipal, los datos de su propiedad.
b. Se le entregara orden de pago por la secretaria del departamento de catastro por Q. 20.00 por concepto de certificacion
catastral, la cual debera cancelar en banco industrial (agencias palacio municipal y centro comercial).
c. Nuevamente se presenta al departamento de catastro con su papeleria y pagos en original, la cual entregara a la
secretaria y en 2 dias habiles se le entregara.
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Certificacion completa del segundo registro de la propiedad y fotocopia de escritura.
Plano de localizacion y plano de ubicacion. (Ej. de plano en el Departamento de Catastro).
Plano de registro con forme al requerido por el departamento de catastro.
2 Fotocopias del DPI, boleto de ornato y NIT del propietario del inmueble (clara y legible, en una sola hoja).
Comprar el formulario de solicitud de inscripcidn catastral en el banco ubicado en el palacio municipal.
Proceso a seguir paraingresar su papeleria

Con su papeleria completa debe presentarse a la secretaria del departamento de catastro, donde se le revisara su
documentacion.
b. Si estd completa se le dard una orden de pago por Q. 75.00 por concepto de gastos administrativos, la cual debera

de cancelar en el banco industrial, agencias del parque central.
c. Debe regresar nuevamente al departamento de catastro con su papeleria y pago en original, la cual entregara a la
secretaria, quien le asignara numero de expediente e indicara fecha y hora de inspeccion de campo, con el objeto
de determinar la nomenclatura residencial.
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Nota: la papeleria debe venir debidamente foliada, todas las copias deben de ser claras. El formulario de inscripciéon
debera ser llenado a mano o a maquina de forma clara y sin tachones. El nimero de teléfono del propietario es un
requisito indispensable, no se recepcionaran expedientes incompletos. Se recomienda tomar las fotografias a los planos
gue se encuentran en las instalaciones del departamento de catastro, para que no existan devoluciones. Mayor
informacion al niumero teléfono 7888-5210.
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DEPARTAMENTO DE CATASTRO
REQUISITOS PARA CERTIFICACION DE UBICACION

Solicitud realizada al jefe departamento de catastro (Ing. Héctor Francisco Sazo Tovar).
Certificacion del Segundo Registro de la Propiedad, completa en original, 6 meses de vigencia.
Fotocopia de la escritura del bien inmueble.

Fotocopia de DPI, NIT y Boleto de Ornato (clara y legible, en una sola hoja).

Plano de Localizacién por profesional (Ejemplo de plano en el Departamento de Catastro).

Proceso a seqguir

Debe presentarse al departamento de catastro con su papeleria, para que pueda ser verificada los datos de su propiedad
en el sistema de cuenta corriente UNIX-INFORMIX municipal.

Se le entregara orden de pago por la secretaria del departamento de catastro por Q. 20.00 por certificacion y Q.75.00
por gastos administrativos, la cual debera cancelar en banco industrial (agencias palacio municipal y centro comercial).
Debe regresar nuevamente al departamento de catastro con su papeleria y pagos en original, la cual entregara a la
secretaria, quien le asignara nimero de expediente e indicara fecha y hora de inspeccién de campo, con el objeto de
determinar la ubicacion del inmueble.

. Si es un centro educativo se trasladara al departamento de control de obras para que dictamen con respecto al uso de

suelo de la propiedad.



DEPARTAMENTO DE CATASTRO
s REQUISITOS PARA RECTIFICACION

=

Memorial de Solicitud elaborado por un abogado y notario, dirigido al jefe del departamento de catastro (Ing. Héctor
Francisco Sazo Tovar).

. Boleto de Ornato del abogado y notario solicitante extendido en esta ciudad de Q.50.00

. Certificacion del Segundo Registro de la Propiedad, completa en original (6 meses de vigencia).

. 2 Fotocopias de DPI, NIT y Boleto de Ornato (clara y legible, en una sola hoja).

. Plano de Registro y Localizacion (Ejemplo de plano en el Departamento de Catastro).
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Proceso a seguir paraingresar su papeleria

a. Con su papeleria completa debe presentarse a la secretaria del departamento de catastro, donde se le revisara su
documentacion.

b. Si estd completa se le dara una orden de pago por Q. 75.00 por concepto de gastos administrativos, la cual debera de
cancelar en el banco industrial, agencias del parque central.

c. Debe regresar nuevamente al departamento de catastro con su papeleria y pago en original, la cual entregara a la
secretaria, quien le asignara numero de expediente e indicara fecha y hora de inspeccioén de campo, con el objeto de
determinar la nomenclatura residencial correcta.

Nota: la papeleria debe venir debidamente foliada, todas las copias deben de ser claras. EI nUmero de teléfono del
propietario es un requisito indispensable, no se recepcionaran expedientes incompletos. Se recomienda tomar las
fotografias a los planos que se encuentran en las instalaciones del departamento de catastro, para que no existan
devoluciones. Mayor informacion al nUmero teléfono 7888-5210.



MODELO DE PLANO PARA INSCRIPCION CATASTRAL - PLANO DE REGISTRO
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MODELO DE PLANO PARA INSCRIPCION CATASTRAL — PLANO DE LOCALIZACION
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MODELO DE PLANO PARA INSCRIPCION CATASTRAL — PLANO DE UBICACION
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MODELO DE PLANO PARA AUTORIZACION DE DESMEMBRACION — PLANO DE UBICACION DE FRACCIONES
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MODELO DE PLANO PARA AUTORIZACION DE DESMEMBRACION - PLANO DE UBICACION
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